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Il existe deux possibilités pour inscrire une personne a un module de formation FFF,
en fonction de qui procéde au paiement de la formation :

A noter que seules les personnes qui possédent une licence FFF durant la saison en cours
peuvent s’inscrire ou peuvent étre inscrits en formation.

e Choix 1: Si la personne procéde elle-méme au paiement de son inscription :
voir l'inscription depuis le site « maformation » ci-dessous en 10 étapes

e Choix 2 : Si le club procéde au paiement de linscription de la personne licenciée au
club (le club ne peut pas procéder a I'inscription d’'une personne qui n’est pas licenciée
du club durant la saison en cours) : voir I'inscription depuis « portailclubs » a la page 8

Pour tous renseignements complémentaires vous pouvez contacter le service formation du
district M. Arthur JAMIN => 01.80.92.80.29 / administration@dyf78.fff.fr

Choix 1:

Etape 1 - Se connecter & 'adresse suivante https:/maformation.fff.fr/category/index.html puis
choisir le module souhaité ou vous connecter sur le site de la Ligue de Paris IDF de Football
dans l'onglet Formation puis Inscription puis en cliquant sur le module souhaité

Etape 2 — Sélectionner dans le carré rouge « Ligue de Paris lle-de-France » comme Centre
de Gestion

A noter que les personnes qui possédent une licence durant la saison en cours n'ont pas
besoin de fournir d’attestation de responsabilité civile, de photo d’identité, de piéce d’identité
et de certificat médical (le certificat médical est néanmoins obligatoire pour les personnes qui
n’ont qu’une licence dirigeant sans le certificat médical).

Etape 3 — Prendre Connaissance des Conditions particuliéres suivantes puis cocher en bas
des conditions particuliéres la case « J'ai lu et jaccepte les conditions particuliéres ci-dessus »
et cliquer sur « Je candidate » puis sur la page qui s’affiche cliquer sur « Je continue mon
inscription ».


https://maformation.fff.fr/category/index.html
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Conditions Particuliéres :

Volume Horaire pour les CFl: 24h comprenant 12h de présentiel, 8 heures de mise en
situation pratiques (MSP) et 4 heures de formation ouverte a distance (FOAD).

Pour les CFI de spécialités : 16h de présentiel (2 journées)
Pour les AF : 8h de présentiel (ou 2x4h sur 2 V2 journées)

L'inscription ne sera validée qu'a réception du dossier complet (pré-inscription en ligne +
paiement des 90€ (CFIl / CF| Spécialités) ou 45€ (AF)).

En cas de validation de votre inscription, vous recevrez une convocation officielle par courriel
6 jours avant le début de la formation.

Certificat Médical de non-contre-indication a I'encadrement et a la pratique du football
obligatoire pour les éducateurs qui n'ont pas de licence Joueur ou Educateur.

A noter, que toute absence non justifiée a moins de 3 jours du début de la formation ne sera
pas remboursée.

Le District des Yvelines de Football propose une offre de restauration en option de 16,50€ par
repas, a régler avant I'entrée en formation (tarif susceptible de modification en fonction du site
de la formation).

Réglement de la formation et du cot de la restauration si cocher frais annexes :

- Par prélevement compte club affilié au D.Y.F. (obligation d’envoi par email officiel du
club d’une autorisation au Service Formation administration@dyf78.fff.fr) ;

- Parvirement bancaire : FR76 1820 6000 6700 9594 3500 169 / BIC : AGRIFRPP882
en précisant le libellé : Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat lors de
Uopération bancaire

- Par cheque(s), libellé(s) a Uordre du D.XY.F. (1 chéque par candidature en précisant :
Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat).

Renseignements :

Monsieur Arthur JAMIN => 01.80.92.80.29 / administration@dyf78.fff.fr


administration@dyf78.fff.fr
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Etape 4 — S'identifier

- Si vous n’'avez pas de compte SSO / Mon @
compte FFF, vous pouvez en créer un
directement en vous rendant sur la partie
droite de I'écran puis utiliser ce compte pour LRI CREER UM COMPTE FFF
VOous connecter ; :

[r—

Vous rentrerez alors dans le processus
d’identification avec votre numéro de licencié.

- Sivous avez un compte SSO / Mon compte =
FFF, vous pouvez vous connecter e e 847
directement en vous rendant sur la partie
gauche de I'écran.

Etape 5 - Cliquer sur « je continue mon inscription » puis compléter ou confirmer toutes les
informations sur la page suivante en particulier 'adresse mail (ce sera I'adresse mail sur
laquelle vous recevrez toutes les informations liées a votre inscription), cocher « Je m’engage
a financer sur mes fonds propres l'intégralité des frais d’'inscription » (pour rappel, si c’est le
club qui procéde au paiement de l'inscription pour I'éducateur, c’est le club qui doit procéder a
l'inscription de I'éducateur en passant par portailclubs : voir page 8) puis cliquer sur étape
suivante.

Je m'inscris a la formation

7] DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 262 21 PLACE(S) DISPONIBLE(S) 1433539

LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE libellé : "NOM et PRENOM - FPC 2022/2023"
IBAN : FR76 3006 6101 5100 0204 3180
154 Code BIC : CMCFRPP 2 144 €

CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE

77270 - VILLEPARISIS

Informations personnelles

Civilite® Nom® Prénom®
e ™M Mme Nom Prénom
Date de naissance” Lieu de naissance” Nationalite*
Exemple - jj/mm/asaa Lieu de naissance Wotre nationalite ~
Coordonnées
Email* Confirmation Email*
Email Confirmation Email
Adresse”

Adresse

Complement d'adresse

cCode postal* ville*
“ode posta wille
Tel fixe" Tel mobile*

Tel fixe Tel mobile

Personne a contacter en cas d'urgence
Nom® Prénom® Tél mobile”

Nom Prénom Tél mobile

Personne en situation de handicap* (O

oui Nan

Engagement financier” (3

Je m'engage & financer sur mes fonds propres l'ntégralité des frais dinseription

*: Champs obligatoires
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Etape 6 — Cliquer sur « Je remplis mon dossier dans mon espace client » sur la page suivante.
A noter que les personnes qui possédent une licence durant la saison en cours n'ont pas
besoin de fournir d’attestation de responsabilité civile, de photo d’'identité, de piéce d’identité
et de certificat médical (le certificat médical est néanmoins obligatoire pour les personnes qui
n’ont qu’une licence dirigeant sans le certificat médical).

Félicitations, votre pré-inscrption est enregistrée, vous devez désormais compléter votre dossier dans votre espace candidat

DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 g% 21 PLACE(S) DISPONIBLE(S) 0 REFERENCE 1433539

LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE " CONDITIONS PARTICULIERES %) DUREE
CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE Thématigue : Responsable Technigue de club PRIX

F7270 - VILLEPARISIS Dates - 06 su 07 actobre 2022 au Domaine
de Morfondé & Villeparisis (77)
Volume horaire- 16H

Linscriotion ne sera validée ou'a réception

NOUS VOUS INVITONS A PREPARER LES PIECES SUIVANTES QUI SERONT NECESSAIRES POUR COMPLETER VOTRE DOSSIER
1 DEPUIS VOTRE "ESPACE CANDIDAT".

VOTRE CANDIDATURE NE SERA PRISE EN COMPTE QU'APRES TRANSMISSION D'UN DOSSIER COMPLET

Attestation responsabilité civile @ Certificat médical @ Photo d'identité

Piece d'identité @ Titre de séjour et autorisation de travail
(ressortissant étranger)

Je remplis mon dossier dans mon espace client

Etape 7 — Cliquer sur « Candidature en cours » sur le module correspondant sur la page
suivante :

MES DEMANDES DE FORMATION : AVOIR AUSSI :

MES DEMANDES EN COURS

FINANCEMENT

LE FONDS D'AIDE AU FOOTBALL AMATEUR
(FAFA)

football amateur

FORMATION CONTINUE DE NIVEAU 4 ET 5 (BMF-BEF) EN SAVOIRPLUS

DU 26 SEP. 2022 AU 27 SEP. 2022

@ LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE
FINANCEMENT
CAMPUS-DOMAINE DE MORFOMNDE

77270 - VILLEPARISIS LES AUTRES SOLUTIONS DE FINANCEMENT
A PARTIRDE 144 [ candidature envoyée

duelle a la formation, LFP, d

FORMATION CONTINUE DE NIVEAU 4 ET 5 (BMF-BEF) to solutions de financement

DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 EN SAVOIR PLUS

@ LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE
CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE

77270 - VILLEPARISIS
i Candidature en cours
A PARTIR DE 144€ E&z
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Etape 8 — Cliquer sur « étape suivante » sur la page suivante. A noter que les personnes qui
possédent une licence durant la saison en cours n’ont pas besoin de fournir d’attestation de
responsabilité civile, de photo d’identité, de piece d’identité et de certificat médical (le certificat
médical est néanmoins obligatoire pour les personnes qui n'ont qu’une licence dirigeant sans
le certificat médical).

JE REMPLIS MON DOSSIER

DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 ~g~ 21 PLACE(S) DISPONIBLE(S) 0 REFERENCE 1433539

(© LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE ) CONDITIONS PARTICULIERES {7} DUREE

CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE Thématique - Responsable Technique de club PRIX

77270 - VILLEPARISIS Dates - 06 au 07 octobre 2022 au Domaine
de Morfondé a Villeparisis (77}
Volume horaire: 16H

Linscrition ne sera validée au'a réceotion

Traitement

O ETAT CIVIL

Etat civil

Informations personnelles

Civilite™ Nom* Prénom”
® M Mme MNom Prénom
Date de naissance” Lieu de naissance* Nationalité®
Exemple : Jj/mm/aaaa Lieu de naissance HORS UNION EURCPEENNE v
Coordonnées
Email* Confirmation Email*
Email Confirmation Email

Personne a contacter en cas d'urgence
Nom* Prénom* Tél mobile*

Nom Prénom Tél mobile

Personne en situation de handicap* (2

Oui ® Non

Piéces jointes

Piece d'identite Photo d'identité Certificat médical
Poids max. - 5Moa - farmats: pdf word) {Poids max. - 5Ma - formats: jpg) (Paids max. - 5Mo - formats: pdf, word)
Télécharger @ Télécharger @ Télécharger @
Attestation responsabilité civile Titre de séjour et autorisation de travail
Poids max. : SMo - formats: pdf, word) (ressortissant étranger)
{Poids max. - SMo - formats: pdf, word)
Télécharger @

Telecharger @

*: Champs obligatoires

[5) Jrenregistre mon formulaire 5
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Etape 9 — Sur la page suivante, ne pas cocher de frais annexes (Sauf si vous souhaitez
bénéficier de I'offre de restauration en option a régler avant I'entrée en formation), cocher
« Non » comme réponse a la question « Envisagez-vous de solliciter un organisme de

financement ? * » (il 'y a pas d’organisme de financement possible pour ces modules) puis
cliquer sur « Etape suivante »

JE REMPLIS MONMN DOSSIER

fid DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 21 PLACE(S) DISPONIBLE(S) &7 REFERENCE 1433539

(3 DUREE

s PRIX 144 €

© LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE ¥ CONDITIONS PARTICULIERES
CAMPUS-DOMAINE DE MORFOMDE Thématique : Responsable Technigue de club)

77270 - VILLEPARISIS

2022 au Domaine
s (77)

araire: 16H

Linscrintion ne sera validée qu' réception

Traitement

~, ETAT VL PRISE EN CHARGE FORMATION
o o]

Prise en charge de la formation

Frais d'inscription

Les frais de formation sont pris en charge par - Preéciser les frais annexes qui s'ajouteront aux prix de la fermation
Moi-méme

Repas Muités sur place

Possibilité de financement des frais de formation

Envisagez-vous de solliciter un organisme de financement™

oui Non

*: Champs obligatoires

b B m

Etape 10 — Prendre connaissance des accords réglementation sur la page suivante puis
cocher les cases pour I'Attestation d’honorabilité, les droits a I'image et les conditions

générales d'utilisation et cliquer sur « Valider mon formulaire » et enfin confirmer I'envoi sur la
nouvelle page qui s’affiche.

DU D6 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022 a2 21 PLACE(S) DISPONIBLE(S)

1433539
5} LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE CONDITIONS PARTICULIERES

CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE Thématique : Responsable Technigue de

club

F7270 - VILLEPARISIS
Dates : 06 au 07 octobre 2022 au Domaine
de morfondé & villeparisis (77)
Volume horaire: 16H

Traitement

o) ETAT CvIL o) PRISE EN CHARGE FORMATION PIECES JOINTES

Piéces jointes et accord réglementation

Nous vous remercions d'avoir compléte les renseignements requis pour 'examen de votre dossier de candidature.
Vous étes maintenant sur le point de transmettre ce dossier.

Vous retrouverez I'avancement de votre dossier en vous connectant a votre Espace Candidat.
Le gestionnaire de formation vous contactera par email le cas eéchéant.

Accord réglementation

Attestation d'honorabilité”

JTatteste sur 'honneur la véracité des informations transmises

Droits a l'image™
Jautorise 'Organisme de formation, lors de ma présence sur les lieux de la formation, & prendre, utiliser et diffuser & titre gratuit et non exclusif des photographies et
vidéos me représentant ainsi qu'a exploiter ces clichés en partie ou en totalité, & des fins professionnelles, pédagogiques, publicitaires ou informatives dans le cadre des

formations sur les supports de communication (site Internet, réseaux sociaux, journaux, plaguettes de communication, brochures d'information, fiyers, ). Cette
autorisation est consentie a titre gracieux et pour une duree de cing ans exploités par la FFF, ses Ligues régionales et I'lFF dans le monde.

Conditions Generales d'utilisation™

Je reconnais avoir pris connaissance et accepte les Conditions Genérales d'Utilisation (CGU).

*: Champs obligatoires

J'enregistre mon formulaire Valider mon formulaire
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Vous accédez ensuite a la page « mes demandes de formation » et si toutes les étapes ont
bien été respectées il sera indiqué « Candidature envoyée » au lieu de « Candidature en
cours » comme ci-dessous :

MES DEMANDES DE FORMATION - AVOIR AUSSI :

MES DEMANDES EN COURS

FINANCEMENT

LE FONDS D'AIDE AU FOOTBALL AMATEUR
(FAFA)

FORMATION CONTINUE DE NIVEAU 4 ET 5 (BMF-BEF) EN SAVOIRPLUS

& ou 26 ser 2022 AU 27 ser. 2022

B WUIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE
FINANCEMENT

CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE

LES AUTRES SOLUTIONS DE FINANCEMENT

77270 - VILLEPARISIS

A PARTIR DE 144€ [@ Candidature envoyée

FORMATION CONTINUE DE NIVEAU 4 ET 5 (BMF-BEF)

@ DU 06 OCT. 2022 AU 07 OCT. 2022

© LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE

CAMPUS-DOMAINE DE MORFONDE

77270 - VILLEPARISIS

A PARTIR DE 144€ [& candidature envoyée

Etape 11 — Pour finaliser votre inscription, il faut procéder au paiement, selon la formation,
des 45€ ou 90€ et du codt de la restauration si cocher frais annexes :

- Par prélevement compte club affilié au D.Y.F. (obligation d’envoi par email officiel du club
d’une autorisation au Service Formation administration@dyf78.fff.fr) ;

- Par virement bancaire : FR76 1820 6000 6700 9594 3500 169 / BIC : AGRIFRPP882
en précisant le libellé : Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat lors de
Uopération bancaire

- Par cheque(s), libellé(s) a Uordre du D.Y.F. (1 chéque par candidature en précisant :
Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat).

Une fois que toutes les étapes ont été effectuées et que vous avez procédé au paiement, votre
inscription est validée sous réserve des places disponibles.

Un mail de confirmation est envoyé a la personne inscrite.

Vous recevrez ensuite une convocation officielle par courriel au plus tét, 6 jours avant le début
de la formation.


administration@dyf78.fff.fr

£

(i PROCEDURE D’INSCRIPTION
ey | IR2F CFl et AF

INSTITUT REGIONAL
DE FORMATION DU FODTBALL

G

Choix 2 : Si le club procéde au paiement de 'inscription de la personne licenciée au
sein du club : voir ’'inscription depuis « portailclubs » ci-dessous

Voici les différentes étapes a effectuer pour avoir accés a portailclubs, puis pour inscrire un
licencié d’un club a un module via portailclubs :

Etape 1 — Vous rendre sur https://portailclubs.fff.fr et cliquer sur connecter vous.

B | B s Pt D B K Crmean "+ - n

[(*] PORTAILCLUBS

Un outil pour vous aider a gérer

plus facilement votre club et
r des informations qui
oncernent.

) e

- Si vous n'avez pas de compte SSO / Mon compte FFF, vous pouvez en créer un directement
en vous rendant sur https://portailclubs.fff.fr. (partie droite de I'écran) puis utiliser ce compte
pour vous connecter

Vous rentrerez alors dans le processus de sélection du/des clubs sur lequel vous souhaitez
devenir administrateur

- Si vous avez un compte SSO / Mon compte FFF, vous pouvez vous connecter directement
en vous rendant sur https://portailclubs.fff.fr. (partie gauche de I'écran)

Vous rentrerez alors dans le processus de sélection du/des clubs sur lequel vous souhaitez
devenir administrateur

Une fois la demande effectuée en tant qu’administrateur du club (I'inscription, pour le
moment, n'est pas possible pour les personnes n'ayant pas ce profil), la FFF validera votre
compte et vous pourrez accéder a Portailclubs.


https://portailclubs.fff.fr/
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Etape 2 — Sélectionner la formation souhaitée

Une fois sur Portailclubs, veuillez cliquer sur le bouton « formation » :

© Fovtan cums

Bonjour Kylian, =
Biernvenue sur Portalicubs
LA 04 s 14 08

MINS - -

Sur la page formation de portailclubs, veuillez choisir le module concerné.

Vous retrouvez toutes les informations et réglements concernant la formation. Vous pouvez
lancez préinscription de vos licenciés a la formation sélectionnée.

Cliquer sur « Je préinscris mes licenciés » :

© sornLcuse
Farmations ——

Brevet de Moniteur de Football

Vous pouvez accéder a la documentation fédérale concernant la formation en cliquant sur
les liens en haut a droite :

T 0 e WA e e o [ - o
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Etape 3 — Préinscrire vos licenciés

Sélectionner « Ligue de Paris lle-de-France » comme Centre de Gestion
0 | @ Mot SR

@ rom cme

LI

Cliquer sur choisir par « Date ». Puis valider le choix de la session en cliquant sur « je
préinscris » apres avoir pris connaissance des conditions particuliéres.

Conditions Particuliéres :

Volume Horaire pour les CFl: 24h comprenant 12h de présentiel, 8 heures de mise en
situation pratiques (MSP) et 4 heures de formation ouverte a distance (FOAD).

Pour les CFI de spécialités : 16h de présentiel (2 journées)

Pour les AF : 8h de présentiel (ou 2x4h sur 2 %2 journées)

L'inscription ne sera validée qu'a réception du dossier complet (pré-inscription en ligne +
paiement des 90€ (CFI / CFl Spécialités) ou 45€ (AF)).

En cas de validation de votre inscription, vous recevrez une convocation officielle par courriel
6 jours avant le début de la formation.

Certificat Médical de non-contre-indication a I'encadrement et a la pratique du football
obligatoire pour les éducateurs qui n'ont pas de licence Joueur ou Educateur.

A noter, que toute absence non justifiée a moins de 3 jours du début de la formation ne sera
pas remboursée.

Le District des Yvelines de Football propose une offre de restauration en option de 16,50€ par
repas, a régler avant I'entrée en formation (tarif susceptible de modification en fonction du site
de la formation).

Réglement de la formation et du colt de la restauration si cocher frais annexes :

-Par prélevement compte club affilié au D.Y.F. (obligation d’envoi par email officiel du
club d’une autorisation au Service Formation administration@dyf78.fff.fr) ;

-Par virement bancaire : FR76 1820 6000 6700 9594 3500 169/ BIC : AGRIFRPP882

en précisant le libellé : Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat lors de
Uopération bancaire

-Par cheque(s), libellé(s) a Uordre du D.Y.F. (1 chéque par candidature en précisant :
Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat).

- chéque a l'ordre du District des Yvelines de Football

Renseignements : Monsieur Arthur JAMIN => 01.80.92.80.29 / administration@dyf78.fff.fr

10
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Saisir le numéro de licencié de la personne a inscrire.

O | @ oS S IR B W o « BB =T
. T % 8 -

-« o R o T VOps S

J PREIRICHS WM UCINCE

Cliquer sur ajouter :

R = B = ¥ =S

« o N e PETRl A e b

ﬂ_llﬂlﬂ uCiE

.

—

e

Avant de poursuivre, un contréle des prérequis est effectué. En cas de probléme contacter
I'organisme de formation.

Pensez a vérifier 'email du licencié.

Une fois les prérequis confirmés cliquer sur valider.

= B R L N R « BB =R

- o B R el 11y e O B & -
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Sur la page suivante, ne pas cocher de frais annexes. Sauf si vous souhaitez bénéficier de
I'offre de restauration en option de 16,50€ par repas, a régler avant I'entrée en formation (tarif
susceptible de modification en fonction du site de la formation).

O | 9 St ogmmiman p - - 7 =
F. 1 S a—— R T -

-

I P

INSEEIFTRN

Aprés avoir validé I'inscription de vos licenciés, retrouver la liste dans la rubrique « Historique
des formations » dans le menu vertical a gauche.

Si toutefois vous rencontrez des probléemes sur Portailclub, merci de contacter
portailclubs@fff.fr.

Etape 4 — Pour finaliser I'inscription de I'’éducateur, il vous faut procéder au paiement, selon
la formation, des 45€ ou 90€ :

- Par prélevement compte club affilié au D.Y.F. (obligation d’envoi par email officiel du
club d’une autorisation au Service Formation administration@dyf78.fff.fr) ;

- Parvirement bancaire : FR76 1820 6000 6700 9594 3500 169 / BIC : AGRIFRPP882
en précisant le libellé : Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat lors de
Uopération bancaire

- Par cheque(s), libellé(s) a Uordre du D.XY.F. (1 chéque par candidature en précisant :
Nom formation + Date(s) formation + Nom du candidat).

Une fois que toutes les étapes ont été effectuées et que vous avez procédé au paiement,
l'inscription de I'éducateur est validée sous réserve des places disponibles.

Un email de confirmation est envoyé a la personne inscrite.

L’éducateur recevra ensuite une convocation officielle par courriel, au plus t6t 6 jours avant le
début de la formation.
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